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Affidamento attivita di docenza e
tutoraggo in corsi di formazione
aziendale, anche ad esterni
(Applicazione normativa sul Pubblico
Impiego D.Lgs 165/2001 e smi)

Servizo per lo Sviluppo della
ell -

Senvizio per lo Sviluppo della
el

Singoli Formatori secondo la
Drocedura interna 05_dott. Andrea
Romano 045/8123801

(045/8123606 —
‘aggiomamento.formazione@aovr.vene
to.it)

Servizio per lo Sviluppo della Professi

Almeno 15 gg prima dellevento

L'affidamento solitamente si conclude,

i
con linvio della lettera-contratto.

Richiesta di chiarimenti al Servma
per il tramite dei form:
riferimento

www.aovr.veneto.it (per gl esterni
intranet aziendale per gl interni

L'AOUI ha pubblicato sul proprio sito
istituzionale (www.aovr.veneto.it) le
modalita con le quali & possibile
effettuare la fatturazione eletironica
sia da arte dei singoli che delle ditte
di formazione a cui vengono affidate

docenze).

Prof. Albino Poli - Direttore SSPI.

04581233136,
aggiomamento formazione@aovr.ve
neto.it

Pagamento attivita di docenza e
tutoraggio inteme ed esterne

Servizio per Io Sviluppo della
Professionalita e lnnovazione.
Istruttoria dei singoli formatori -

Autorizzazione da parte del Direttore
elo Coordinatore dott. Andrea

Romano 0458123801

Servizio per o Sviluppo della
Professionalita e nnovazione

aggiomamento.formazione@aovr.vene
to.it)- Servizio Contabilta e Bilancio

'MUOS/MUOG, Modulo di prestazione
occasionsle, MUSS macklo d
autocerifcazione per presenza

iito d .meresse in attivita

formaive ECM. Tutta fa modulsta sia

per intemi che per catoms presente

sul sito istituzionale delAOUI e sulla

ntranet a2

Servizio per lo Sviluppo della
Professionalita e fnnovazione

aggiomamento formazione@ospedal
euniverona.it)

entro 90 gg. dalla conclusione
dell'evento. Il termine & previsto dalla
normativa Ecm in materia di
rendicontazione dell'attivita stessa.
Nel caso di attivita non accreditata
60gg dalla conclusione. In ogni caso
18 Sompisicho poseonc varars

I procedimento si conclude con il
pagamento della somma dovuta
attraverso le modalita previste dal
Servizio Bilancio

Tutela giurisdizionale in sede civile in
cato pagamento di
quanto pattuito

www.ospedaleuniveronait (per gli
esteni) - intranet aziendale per gli
interniaovr.veneto.

L'AOUI ha pubblicato sul proprio sito
istituzionale (www.aovr.veneto.it) le
modalita con le quali & possibile
effettuare la fatturazione elettonica
sia da parte dei singoli che delle ditte.

Prof. Albino Poll - D\renore SSPI
045!

aggiomamento. lormaz ne@aovr ve
neto.

Acquisto materiale didattico (su
Tichiesta). Applicazione normativa
sugli acquisti

Richiesta del Servizio al
Prowveditorato - Servizio Acquisti

io per lo Sviluppo della
Fretvesonalts < Tinnovazione
(045/81
aggiomamento. «mmazmne@aow vene
o) - Servizo ProwediorstoSez.
elleria, Beni Economali
Manu(enz\om Tecnico Economali.
servizio.acquisiti@aovr.veneto.it

Modulistica procedimento AFA o altr
i previsti dal Servizio
editorato

Servizio per lo Sviluppo della Professi

Tempistica secondo la normativa in
materia di affidamenti. Procedimento
in capo a Servizio Provveditorato

I procedimento si conclude con il
pagamento della somma dovuta
attraverso le modalita previste dal
Servizio Provveditorato

Tutela giurisdizionale secondo le
norme in materia di appalti

www.aovr.veneto.it (per gl esterni
Intranet aziendale per gli interni

L'AOUI ha pubblicato sul proprio sito
istituzionale (www.aovr veneto. u; le
modalita con le quali & pos:
efetuare la faturasione sletonica
sia da parte dei singoli che delle ditte.

Acquisto manichini per attivi
formativa (Applicazione normativa
sugli acquisti)

Rlcmesta del Servizio al
rovve - Servizio Acquisti

Servizio per o Sviluppo della
Professionalita e Innovazione

aggiomamento.formazione@aovr.vene
to.it - Servizio ProvveditoratoSez.
Cancelleria, Beni Economali e

Manutenzioni Tecnico Economali

sel i@aovr.veneto.it

Vedi sopra

Servizio per lo Sviluppo della
Professonalta fimovazione

(045/8123606
aggiomamento.formazione@ospedal
euniveronat)

Tempistica secondo la normativa in
matera di affdament;. Procediment
capo a Servizio Provveditorato

I procedimento si conclude con il
pagamento della somma dovuta
atiraverso le modalita previste dal
Senvizio Provveditorato

izionale secondo le
norme in materia di appalti

www.aovr.veneto.it (per gl esterni
Intranet aziendale per gli interni

L'AOUI ha pubblicato sul proprio sito
istituzionale (www.aovr.veneto.
modalita con le quali & possibile
effettuare la fatturazione eletironica
sia da arte dei singoli che delle ditte
di formazione a cui vengono affidate
docenze).

Affidamento di attivita formativa per
interni a orga rmazione ed

mi
altri

Istruttoria e affidamento da parte del
Servizio - Adozione Provvedimento del
Direttore Generale e/ con determina
Dirigenziale

Senvizio per lo Sviluppo della
Professionalita e Innovazione
(045/8123606 -

niverona.it)

Servizio per lo Sviluppo della
Professionalita e fnnovazione

(045/8123606
aggiomamento.formazione@ospedal
euniveronat)

Tempistica secondo la normativa in
matera di affdament;. Procediment
capo a Servizio Provveditorato

1l procedimento si conclude con il
pagamento della somma dovuta
atiraverso le modalita previste dal
Senvizio Provveditorato

Tutela giurisdizionale secondo le
norme in materia di appalti

www.aovr.veneto.it (per gl esterni
Intranet aziendale per gli interni

LAOUI ha pubblicato sul proprio sito
istituzionale (www.aovr.veneto.it) le
modalita con le quali & possibile

efetuare a faturazione olsironica
a da art de singoi cho delle it
i Tormazions ool vengono affidals
docenze).

Attivazione percorsi per personale
dipendente ed esterni

Richiesta da parte del

Servi

io per lo Sviluppo della

dell'UO interessata e istruttoria dei
singoli formatori

e
(045/8123606 -
‘aggiomamento.formazione@aovr.vene

-

Servizio per lo Sviluppo della
Professonalta  finnovazione
(04581

aggiomanment !ormaxlone@ospeda\
euniveronat)

inserimento della richiesta nel
sistema di accreditamento almeno 30
gg. prima dell'evnto. In casi
straordinari almeno 16 gg. prima

I procedimento si conclude con il

pagamento della somma dovuta

attraverso le modalita previste dal
Servizio Provveditorato

www.aovr.veneto. it (per gl esterni
Intranet aziendale per gli interni

LAOUI ha pubblicato sul proprio sito
istituzionale (www.aovr.veneto.it) le
modalita con le quali & possibile
effettuare la fatturazione eletironica
sia da arte dei singoli che delle ditte
di formazione a cui vengono affidate

docenze).

Prof. Albino Poll - D\rellore SSPI

aggiomamento. larmaznane@aovr ve

Autorizzazione per attivita di
formazione esterna (Art. 29 CCNL
Comparto 7.4.99
Art. 33 CCNL Medici_1994/1997
Art. 32 CCNL Dir.San.Prof.
1994/1997)

Servizio per lo Svﬂuppo e

Senvizio per lo Sviluppo della
el

colalborazione con Responsabm dolle
UU.00., Direzione Aziendale,
Direzione Medica e Professioni
Sanitarie

(04581233537 -
aggiomamento.formazione@aovr.vene
to.it) a seguito di istruttoria aviata dalle

singole UU.00.

MU 01; MU 17. Aimeno 30 gg. prima
dell'evento. Determina di

Servizio per lo Sviluppo della
Professionalita e fnnovazione
(045/8123606 -

Procedura esplicitata nel modello
PUO2 della qualita: il richiedente deve|
inviare richiesta di rimborso delle
spese sostene. Enlm 60gg. I

euniverona.it)

lude con la
hquldaz\one ot la I

Il procedimento i concoude con
Fautorizzazione allo svolgimento
dell‘anivné effettuato con Ienera del

Servizio. Successivamente
istanza del dipendente \iens svolta

Richiesta di chiarimenti da parte del
dipendente in caso di pagamento
aprziale delle somme richieste
attraverso invio di richiesta mail al
Servizio

www.aovr.veneto. it (per g esterni
Intranet aziendale per gli interni

LAOUI ha pubblicato sul proprio sito
istituzionale (www.aovr.veneto.it) le
modalita con le quali & possibile
e“eltuare la fatturazione elettronica
sia da arte dei singoli che delle ditte

Prof. Albino Poli - Direttore SSPI.
04581233136;

aggiomamento.formazione@aovr.ve
neto.it

istruttoria per il pagamento di quanto
speso

di formazione a cui vengono affidate
docenze).

isto
biblioteca anche on line

Centro Medico Culurale Maran -

Servizio per o Sviluppo della
Professionalita e Innovazione
(045/8123606 —

Servizio per Io Svilupp
Profascinaia s inhovaiont i
accordo con il Servizio Provveditorato

to.it - Servizio ProvveditoratoSez.
Cancelleria, Beni Economali e

Manutenzioni Tecnico Economali
sel i@aovr.veneto.it

Procedimento in capo al Servizio
Proweditorato per lespletamento
della gare d'appalto

Servizio per lo Sviluppo della
Professonalta fimovazione

(045/8123606
aggiomamento.formazione@ospedal
euniveronat)

Procedimento in capo al Ser
Provveditorato

1l procedimento si conclude con il
pagamento della somma dovuta
attraverso le modalita previste dal
Servizio Provveditorato

izionale secondo le
norme in materia di appalti

www.aovr.veneto.it (per g esterni
Intranet aziendale per gli interni

L'AOUI ha pubblicato sul proprio sito
istituzionale (www.aovr.veneto.it) le
modalita con le quali & possibile
effettuare la fatturazione eletironica
sia da arte dei singoli che delle ditte
di formazione a cui vengono affidate

docenze).

Prof. Albino Poli - Direttore SSPI.
04581233136;

aggiomamento formazione@aovr.ve
neto.it

Gestione richieste di tirocinio di
formazione e orientamento degli
studenti da parte degli Istitut
Scolestc prosso s Units Operative

Senvizio per lo Sviluppo della
oalita o1

Servizio per 1o Svilupp
i ael

Complesse
Universitaria Integrata \Ierana (m.s
della Legge 2810372003, n.53; D.Lgs
151041200

to.it)

Lettera indirizzata al Direttore
Generale

Tramite contatto telefonico e/o email

15 giomi prima delfinizio del tirocinio

non previsto

non previsto

Gestione richieste di tirocinio degli
studenti da parte delle Scuole di

Servizio per lo Sviluppo della
el

[Soiratasokmpisriatl Servizio per lo Stilupe: Letiera indiizzata al Dietiore | 7ramite contato telefonico efo emal 30 giomni non previsto non previsto
ar.2 0 8 el Regolamento n-509/1598) o.t)
Gestione richieste di firocinio
currculare degli studenti da parte Senvizio per lo Sviluppo della
delle Universta presso le Unita Senvizio per lo Svilupp et Lettera indirizzata al Direttore ; ) )
G e e aAGUI operio S N fizzata Tramite contatto telefonico e/o email 30 giorni non previsto non previsto
(an.18 dela Legge 196197 e successivo DM toit)
142198)
Gestione r\chlesle per lo svolgimento
i ativita extra rete formativa per i Servizio per lo Sviluppo della
medico in formazione specialistica Senvizio per lo Svilupp el Lettera indirizzata al Direttore 5 . .
(ks D os 301152 . 300 e 1708 o per I N frizzata Tramite contatto telefonico e/o email 60 giomi non previsto non previsto

D.1. 1310612017 n.402; crcolari
Regione del Veneto prot 35512 del
30/01/2018 & prot 111

toii)

Gestione richieste di autorizzazione
per tir rofessionalizzante per
Tiscrizione alfAlbo Psicolog (Leage
SulfOrdinamento della Professione di
Psicologo n. 56 del 1989 (art5) ed il
Successivo decreto Ministeraie del
07,1992 n. 239 - Regolame-

Servizio per o Svil
el

io per lo Sviluppo della
el

toii)

Trasmissione modello di richiesta
autorizzazione tirocinio psicologo MU
103105

Tramite contatto telefonico e/o email

non previsto

non previsto

Gestione attivita di acqyuisto di
piccoli Servizi correlati ad attviita
formative del Centro Regionale

Senvizio per lo Sviluppo della
el

Servizio per o Svil
el

to.iy; Servizio Prowveditorato

Procedimento in parte in capo al

Senvizioper i apte relatva al RUP ¢

al Serv
delrrdine & a rasmissions o
Bilancio per il pagamento fattura

Vedi procedura AFA aziendale (MAG
Ds 07)

I procedimento si conclude con il
pagamento della somma dovuta
attraverso le modalita previste dal
Servizio Contabilta e Bilancio

Tutela giurisdizionale secondo le
norme in materia di appalti

non previsto

L'AOUI ha pubblicato sul proprio sito
istituzionale (www.aovr.venet
odalita con le quali & por
eﬂenuare la fatturazione elettronica
arte dei singoli che delle ditte
Somaion 2o vengono affidate
docenze).

Prof. Albino Poll - D\rellore SSPI.

aggiomamento. larmaznane@aovr ve




